
附件1 

臺中市北區區公所 

災害救助物資盤點及發送作業流程圖 

 

物資登錄造冊 

(填列災害救助物資儲存統計表或登錄防救災資源資料庫系統) 

定期盤點災害救助物資，確認物資保

存期限及狀態，清點儲備數量。 

(依據臺中市災害救助物資管理標準作業程序辦理) 

物資發送 

確認到期或需報廢(銷

毀)種類、數量及品項 

檢具清單並簽陳機關

首長 

辦理出庫及報廢事宜 

簽呈及清冊妥善保存

以利後續查核 

確認即期品種類、數

量及品項 

辦理出庫作業 

受贈單位簽收 

(填具災害救助物資捐贈收據) 

簽呈、清單及簽收單妥

善保存以利後續查核 

檢具清單並簽陳機關

首長 

回收 

確認出借物資數量及

品項 

辦理出庫作業 

借用人簽收 

(填具附件3借用簽收單) 

借用人歸還，機關簽收

(填具附件3歸還簽收單) 

歸還 

是 

否  定期盤點，追蹤物資

歸還情形 

確認發送物資品項及

數量 

辦理出庫作業 

領用人簽收 

(填具附件2借用簽收單，或

災害救助物資發放清單) 

可  不可 

備註:臺中市災害救助物資管理標準作業程序附件3-「災害救助物資儲存統計表」；附件10-「災害救助物資發放

清單」；附件11-「災害救助物資捐贈收據」 


