
 
 

 

 

 

 

 

檔案活動通—檔案月專區 

活動刊登操作說明 

 

 

 

 

 
國家發展委員會檔案管理局 

114 年 8 月 

 



 
 

 
檔案活動通—檔案月專區 活動刊登操作說明 

目次 
 

壹、使用者帳號申請及登入作業······························1 

一、流程圖············································1 

二、步驟說明··········································2 

三、注意事項··········································5 

貳、串聯活動資訊刊登作業··································7 

一、流程圖············································7 

二、步驟說明··········································7 

三、注意事項·········································11 

参、串聯活動成果刊登作業·································12 

一、流程圖···········································12 

二、步驟說明·········································12 

三、注意事項·········································14 

肆、常見問答·············································15 

伍、附件·················································16 



1 
 

壹、使用者帳號申請及登入作業 

一、流程圖 
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二、步驟說明 

(一)帳號申請 

1.各串聯機關單位承辦人員首次使用「檔案活動通—檔案

月專區」網站刊登活動，請於 114 年 9 月 17 日(三)前

向本局申請新帳號或啟用帳號。 

2.無原檔案月網站「檔案月—全國檔案憶事堂」會員者，

申請項目請勾選「申請新帳號」；若已有原網站會員(即

曾於原檔案月網站刊登串聯活動)，申請項目勾選「啟

用帳號」。 

3.填具「檔案活動通—檔案月專區」使用者帳號申請表 

(如附件)，經單位主管核章後，以電子郵件將電子檔及

核章掃描檔寄至本局承辦人電子信箱

(lianhsu@archives.gov.tw)。 

 

圖 1：「檔案活動通—檔案月專區」使用者帳號申請表範例 

mailto:lianhsu@archives.gov.tw
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4.填寫「檔案活動通—檔案月專區使用者帳號申請」

google 雲端表單(https://forms.gle/KvDLRZHgoZjUXpJB9)。 

圖 2：「檔案活動通—檔案月專區使用者帳號申請」雲端表單示意及 QR-CODE 

 

https://forms.gle/KvDLRZHgoZjUXpJB9
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5.經本局管理者完成審核後，將以電子郵件回復告知開通

之帳號及預設密碼。 

 

(二)會員登入 

1.進入「國家發展委員會檔案管理局檔案活動通」首頁

(https://atc.archives.gov.tw/)。 

2.點選漢堡選單(首頁右上方圖示≡)。 

圖 3：「國家發展委員會檔案管理局檔案活動通」首頁及選單路徑示意 

 

3.於「檔案月」項下點選「檔案月會員管理」，進入「會

員登入」頁面(https://atc.archives.gov.tw/)。 

圖 4：檔案月專區會員登入路徑示意-1 

https://atc.archives.gov.tw/
https://atc.archives.gov.tw/
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4.輸入帳號、密碼、驗證碼後，點選「登入」。 

圖 5：檔案月專區會員登入路徑示意-2 

 

三、注意事項 

(一)首次登入請輸入預設密碼(申請表審核通過後，以電子

郵件通知)，系統將自動轉跳至「重設密碼」頁面，請

自行重新設定符合規定及長度之密碼。 

圖 6：檔案月專區會員首次登入修改密碼示意 

 

(二)經重設密碼後，各機關單位承辦人員若忘記密碼，請填

寫「檔案活動通—檔案月專區使用者帳號申請」google

雲端表單(https://forms.gle/KvDLRZHgoZjUXpJB9)，

https://forms.gle/KvDLRZHgoZjUXpJB9
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並填具「檔案活動通—檔案月專區會員申請表」(如附

件 1)，並經單位主管核章後，以電子郵件將掃描檔寄

至本局承辦人電子信箱(lianhsu@archives.gov.tw)，

經本局完成審核後，以電子郵件回復告知將密碼改為預

設密碼。 

(三)以一人一帳號為原則，不接受機關公用帳號申請，原承

辦人離職、業務輪調等無本網站活動刊登需求時，請向

本局申請「停用帳號」，新接任承辦人請申請新帳號。 

  

mailto:lianhsu@archives.gov.tw
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貳、串聯活動資訊刊登作業 

一、流程圖 

 

二、步驟說明 

(一)完成「檔案活動通—檔案月專區」會員登入作業後，進

入「活動刊登」頁面。 

圖 7：檔案月專區活動刊登路徑 
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(二)點選「刊登活動」進入填寫活動資料頁，依網頁指示逐

項填寫串聯活動相關資訊欄位： 

1.年度活動：必填欄位，請點選活動辦理之年度(114

年)。 

2.縣市：必填欄位，請點選活動舉辦地點所在之縣市；

若為線上活動，請點選主辦機關所在之縣市。 

3.活動名稱：必填欄位，請填寫活動之名稱。 

4.活動性質：必填欄位，請擇一點選活動之類型(如展

覽、導覽、講座、DIY 體驗等)，若包含多種性質

時，請選最主要的活動性質。 

5.內容介紹：必填欄位，請以 300 字內簡述活動的內

涵，供民眾快速瞭解。 

6.活動網址：非必填欄位，請視需要填寫活動網頁或有

刊登活動相關資訊之網頁，供民眾連結獲取更詳細的

活動資訊。 

7.活動網址名稱：非必填欄位，若有填活動網址則本欄

必填，請簡述網址所連結之網頁名稱。 

8.聯絡人：非必填欄位，請填寫活動承辦人或其他可供

民眾聯繫之窗口。 

9.聯絡電話：非必填欄位，請填寫活動承辦人聯絡方式

或其他可供民眾聯繫之窗口。 

10.報名方式：必填欄位，請於「自由參觀」、「預約參

訪」、「售票入場」及「現場報名」選項擇一勾選。 

11.活動對象：必填欄位，請於「一般民眾」、「校園團

體」及「專業人員」選項擇一勾選。 

12.人數限制：必填欄位，請於「無限制」及「限額」

選項擇一勾選，勾選「限額」者應另填寫上限人

數。 

13.活動費用：必填欄位，請於「免費」及「收費」選

項擇一勾選，勾選「收費」者應另填寫費用金額。 

14.活動時間類型：必填欄位，請於「當日活動」、「連

續性活動」及「常態性活動」選項擇一勾選。 

15.活動日期：必填欄位，請填寫活動起訖日期，「當日

活動」起訖日期為同一日。 



9 
 

16.活動時間：必填欄位，請填寫活動起訖日期，「當日

活動」起訖日期為同一日。 

17.活動日期備註：非必填欄位，可依需求勾選「每週

六休館」、「每週日休館」、「每週一休館」、「全年無

休」、「例假日/國定假日不開放」選項，可複選，活

動日期備註會顯示在「活動日期」後面。 

18.活動其他說明：非必填欄位，請以 300 字內簡述活

動的內涵，供民眾快速瞭解。 

19.活動地點：必填欄位，線上活動請填寫主辦機關名

稱。 

20.活動地址：必填欄位，線上活動請填寫主辦機關地

址。 

21.活動場次：非必填欄位，「連續性活動」及「常態性

活動」且有多個場次時，請點選「新增場次」並填

寫各場次活動日期、時間、活動地點及地址（最多

新增 10場次）。 

22.上傳活動照片：必填欄位，上傳圖片活動文宣，建

議上傳直式活動海報。 

(三)填寫完成並輸入驗證碼後，點選「確認送出」，待本局

管理者完成審核。 
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圖 8：檔案月串聯活動刊登欄位重點說明 
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(四)「活動刊登列表」可查看串聯活動刊登狀況(是否公開)

及審核狀態。 

圖 9：檔案月串聯活動刊登列表示意-1 

 

三、注意事項 

(一) 活動資料送出後，本局管理者審核中活動，僅提供檢

視，無法編輯修改活動內容，如需修改請等待管理者完

成審核，或逕洽本局管理人員。 

(二) 管理者審核不通過時，請點選「編輯」修改活動內容，

再次送出申請。 

圖 10：檔案月串聯活動刊登列表示意-2 

 

(三)經審核通過並公開活動訊息後，如有修正更新需求，亦

可點選「編輯」修改活動內容，再次送出申請。  
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参、串聯活動成果刊登作業 

一、流程圖 

 

二、步驟說明 

(一)完成「檔案活動通—檔案月專區」會員登入作業後，進

入「活動刊登」頁面。 

(二)於「活動刊登」頁面下方「活動刊登列表」，點選「成

果刊登」欄位「編輯」選項。 
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圖 11：檔案月串聯活動刊登列表示意-3 

 

(三)依網頁指示逐項填寫串聯活動相關成果欄位： 

1.活動成果：必填欄位，請以 500 字內簡述活動所達到

的效益，可包含活動參與人次、與會貴賓及協力機關

等內容。 

2.活動成果照片：非必填欄位，請上傳活動剪影。 

3.影片連結：非必填欄位，如有相關活動影片紀錄，請

先將影片上傳至 YouTube 網站，並於本欄貼上

YouTube 影片完整網址。 

4.影片名稱：非必填欄位，請填寫上開影片名稱。 

5.影片截圖：非必填欄位，此圖片將作為成果影片顯示

於活動成果頁面的封面。 

(四)填寫完成並輸入驗證碼後，點選「確認送出」，待本局

管理者完成審核。 

(五)「活動刊登列表」可查看串聯活動成果審核狀態。 
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圖 12：檔案月串聯活動成果刊登欄位重點說明 

 

三、注意事項 

(一)成果影片僅接受上傳至 YouTube 網站之影片，其餘平臺

影片不支援。 

(二) 如有提供影片連結，未上傳影片截圖，將顯示本局預設

的圖片。  
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肆、常見問答 

項次 問題 答案 

Q1 

我有舊檔案月

官網會員，但不

知道帳號。 

「檔案月—全國檔案憶事堂」會員帳號通

常與「我的 E政府(eGOV)」帳號相同。若

已遺忘該帳號，可於申請表勾選「遺忘帳

號」選項 ，將由本局審查通過後以電子郵

件提供原帳號。 

Q2 

「申請新帳號」

時，經本局審核

發現已有其他

使用者登記使

用。 

經本局審核發現「申請新帳號」已有其他

使用者登記使用，將先查詢申請人是否有

「檔案月—全國檔案憶事堂」會員帳號，

若有，將提供該帳號供申請人使用；若無，

將以電子郵件通知更換帳號名稱重新申

請。 

Q3 

帳號申請審查

作業時間大約

需要多久？ 

114 年 9月 17 日(三)前送交之申請案件，

本局將於 114 年 9 月 24 日(三)前完成審

核，並以電子郵件寄發開通帳號通知。114

年 9月 24 日後補送之申請案件，將於 14

日內完成審核。 

Q4 

是否開放機關

公用帳號之申

請？ 

為考量資訊安全，不接受機關公用帳號申

請，以一人一帳號為原則。原承辦人離職、

業務輪調等無本網站活動刊登需求時，請

向本局申請「停用帳號」，新接任承辦人應

申請新帳號。 

Q5 

申請活動成果

刊登後，如何查

看審核狀態？ 

刊登活動列表「成果刊登」欄位說明如下： 

[編輯]：尚未填寫，可編輯填寫活動成果。 

[檢視]：管理者審核中，填寫內容僅提供

檢視。 

[完成]：管理者審核完成，已完成成果刊

登。 
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伍、附件 

「檔案活動通—檔案月專區」使用者帳號申請表 

申請單號 
(申請單位免填) 

申請日期    年   月   日 

機關全銜  

申請人姓名  

申請人職稱  

聯絡電話  電子信箱  

申請項目 

□啟用帳號 

□「檔案月—全國檔案憶事堂」會員帳號：_____________ 

□停用後重啟帳號 

□遺忘帳號 

□申請新帳號(無「檔案月—全國檔案憶事堂」會員) 

申請帳號：_____________ 

□停用帳號 

□重設密碼(遺忘密碼) 

申請人簽章 

(請蓋職章) 
 

單位主管簽章 

(請蓋職章) 
 

處理情形 

(申請單位免填) 

□同意申請 

寄發通知日期：______________ 

 

□不同意申請： 

原因：______________ 

處理方式：______________ 

寄發通知日期：__________ 

處理完成日期：   

 

   年   月   日 

處理人員簽章 

備註：申請帳號請勿使用身分證統一編號及特殊符號。 


